Ochrona danych osobowych

Kluczowym dokumentem okreslajgcym zasady ochrony danych osobowych jest:

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprax
ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodne
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochro
danych — RODO), ktdre weszto w Zycie od 25 maja 2018 .



Rozporzgdzenie chroni podstawowe prawa i wolnosci oséb fizycznych,
w szczegolnosci ich prawo do ochrony danych osobowych

Kogo dotyczy RODO? (art. 3)

wszystkie podmioty przetwarzajgce dane:

- reprezentujgce sektor publiczny, czy prywatny;
niezaleznie od branzy i wielkosci;

prowadzgce dziatalno$¢ na terytorium UE (majace tu siedzibe albo jednostke organizacyjng),
niezaleznie od tego, czy przetwarzanie odbywa sie w UE;

- przetwarzajgce dane osobowe 0sdb przebywajgcych na terenie Unii nawet jesli nie majg jednoste
organizacyjnych na terenie UE, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych wigze sie z:

oferowaniem towaréw lub ustug osobom przebywajgcym na terenie UE (réwniez w sytuacji,
gdy za towary i ustugi nie wymaga sie od nich zapfaty);

monitorowaniem zachowania osob fizycznych, o ile do tego zachowania dochodzi w Unii.



RODO nie stosuje sie do przetwarzania danych osobowych (art. 2 RODO):

w ramach dziatalnosci nieobjetej prawem UE;

0s0b fizycznych, ktére przetwarzajg dane wytacznie w celach osobistych lub domowych;
- do celéw zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych;

wykrywania i scigania czyndw zabronionych lub wykonywania kar, w tym ochrony przed
zagrozeniami dla bezpieczenstwa publicznego i zapobiegania takim zagrozeniom;

danych oséb zmartych (motyw 27);

- przetwarzania anonimowych informacji, w tym przetwarzania do celdw statystycznych lub
naukowych (motyw 26).




Czym sg DANE OSOBOWE ? —art. 4 RODO

wszelkie informacje odnoszgace sie do zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (osobie, ktorej dane dotyczg)

Osobg zidentyfikowang jest osoba, ktérej znamy tozsamos¢ — ktérg mozemy wskazaé

sposrod innych osoéb.

Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej tozsamosci nie znamy, ale mozemy
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora, tj.:
imie i nazwisko,
- nridentyfikacyjny,
dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy,

- lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajgcych osobe fizyczng, fizjologiczng,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;j.

Spseudonimizowane dane osobowe, ktore przy uzyciu dodatkowych informacji mozna przypisaé
osobie fizycznej, nalezy uznac za informacje o mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.



Czym s3 DANE OSOBOWE ? — art. 4 RODO

Osoba zidentyfikowana, np.:

pracownik, ktérego dane przetwarza pracodawca;
klient sklepu internetowego, ktéry podat swoje dane do wysytki zamédwienia;

osoba, ktora w formularzu kontaktowym podaje swoje dane: imie, nazwisko, nr tel.,
adres e-mail;

osoba mozliwa do zidentyfikowania, np.:
potencjalny kontrahent, ktérego posiadamy tylko nr ewidencyjny CEiDG;

nadawca listu poleconego na podstawie numeru przesytki.

Przyktady?

informacja ,XXX Sp. z 0. 0.”;

informacja ,,Jan Kowalski, pracownik XXX Sp. z 0. 0.;
numer PESEL;

adres poczty elektronicznej;

adres IP;

nr rejestracyjny samochodu;

nr ubezpieczenia spotecznego;

nr konta bankowego;

nr ksiegi wieczystej;

nr uprawnienia zawodowego;

To, czy dana informacja stanowi dang
osobowg w znacznym stopniu zalezy
od kontekstu, w jakim dane sg zbieran
i przetwarzane oraz od mozliwosci
zestawienia - ,powigzania” z innymi
informacjami, ktére pozwolg na

zidentyfikowanie konkretnej osoby.



DANE ZWYKLE:

imie i nazwisko;

imiona rodzicow;

data urodzenia;

miejsce urodzenia;

adres zamieszkania;
numer ewidencyjny PESEL,;
NIP;

miejsce pracy;

zawod;

wyksztatcenia;

seria i nr dowodu osobistego;

nr telefonu.




SZCZEGOLNE KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH (art. 9):

pochodzenie rasowe lub etniczne;

poglady polityczne;

przekonania religijne lub swiatopogladowe;
przynaleznos¢ do zwigzkdéw zawodowych;
dane genetyczne;

dane biometryczne;

dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby.




PRZETWARZANIE oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;



ADMINISTRATOR oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny pod
ktdry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zostaé
wyznaczony administrator lub mogg zosta¢ okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania;

Przyktady:
pracodawca w stosunku do danych osobowych swoich pracownikéw;
- wiasciciel sklepu internetowego w stosunku do danych osobowych swoich klientéw;

witasciciel sklepu internetowego w stosunku do danych osobowych oséb, ktére zamowity
Newsletter;

WSPOLADMINISTRATOR danych osobowych

to co najmniej dwdch administratorow, ktdrzy wspdlnie ustalajg cele i sposoby przetwarzania
danych, np. spotki w grupie, ktére majg wspodlne zbiory danych osobowych pracownikow, klientow
kontrahentdw, itp.



PODMIOT PRZETWARZAJACY oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostk
lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

Przyktady:

- firma zajmujaca sie realizacjg na zlecenie mailingdw (outsourcing ustug marketingowych);
- biuro rachunkowe, ktdre przetwarza na zlecenie dane osobowe przekazane przez klienta;
- podmiot, ktéry na zlecenie swoich klientow utrzymuje konta poczty elektronicznej;

- podmiot, ktéry zajmuje sie profesjonalnym niszczeniem dokumentow;

- zarzadca nieruchomosci, ktéry przetwarza na zlecenie wtascicieli nieruchomosci dane
lokatoréow / najemcow.



Zasady i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

ZASADY dotyczgce przetwarzania danych osobowych (art. 5 RODO)

zasada zgodnosci z prawem, rzetelnosci | przejrzystosci — przetwarzanie jest mozliwe po
spetnieniu przynajmniej jednej przestanki z art. 6 ust. 1 lub art. 9 ust. 2 RODO, rzetelne
i W sposob przejrzysty dla osoby, ktorej dane dotyczg;

zasada ograniczonego celu — dane muszg by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych
i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami;
dalsze przetwarzanie dla celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych nie jest uznawane za niezgodne
z pierwotnymi celami;

zasada minimalizacji danych - dane muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do
tego, co niezbedne do celow, w ktorych sg przetwarzane;

zasada prawidtowosci (merytorycznej poprawnosci) — dane muszg by¢é prawidtowe
i w razie potrzeby uaktualniane, nalezy podja¢ wszelkie rozsgdne dziatania, aby dane
osobowe, ktére sg nieprawidiowe w Swietle celdw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie
usuniete lub sprostowane;



ZASADY dotyczgce przetwarzania danych osobowych (art. 5 RODO)

zasada ograniczenia przechowywania — dane mogg byé przechowywane w formie
umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza, przez okres nie dfuzszy, niz jest to
niezbedne do celdéw, w ktorych dane te sg przetwarzane, dane osobowe mozna przechowywac
przez okres dfuzszy wytacznie dla celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych, do celéw statystycznych pod warunkiem, ze zostang wdrozone
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony praw i wolnosci oséb, ktdrych
dane dotyczg;

zasada integralnosci |1 poufnosci — zapewnia, ze dane s3 doktadne i kompletne oraz
przetwarzane w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwa danych, w tym ochrone
przed niedozwolonym lub niezgonnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg,
zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocy odpowiednich Srodkoéw technicznych Ilub
organizacyjnych;

zasada rozliczalnosci —administrator musi by¢ w stanie wykazad przestrzeganie ww. przepisow.



PRZEStANKI przetwarzania danych ZWYKLYCH (art. 6 RODO)

a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy;

c) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktérej dane dotyczg,
lub innej osoby fizyczne;j;

e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administracji;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba,
ktorej dane dotyczg, jest dzieckiem.



PRZEStANKI przetwarzania SZCZEGOLNEJ KATEGORII DANYCH osobowych
(art. 9 RODO)

a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze osoba, ktérej dane dotyczg nie

moze uchyli¢ zakazu, o ktdrym mowa w ust. 1, tj. Zabrania sie przetwarzania danych osobowych

ujawniajqcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglqgdy polityczne, przekonania religijne lub

swiatopoglgdowe, przynaleznosc do zwiqzkow zawodo?/ch oraz przetwarzania danﬁvg genhetg/cznych,
anyc

danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lu otyczgcych
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw i wykonywania szczegdlnych praw
przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia
spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem UE lub prawem panstwa
cztonkowskiego;

c) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesdw osoby, ktorej dane dotyczg,
lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktérej dane dotyczg, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do
wyrazenia zgody;

d) przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z zachowaniem
odpowiednich zabezpieczen przez fundacje, stowarzyszenie lub inny niezarobkowy podmiot o
celach politycznych, swiatopoglgdowych, religijnych lub zwigzkowych, pod warunkiem ze
przetwarzanie dotyczy wytgcznie cztonkdw lub bytych cztonkdw tego podmiotu lub oséb
utrzymujgcych z nimi state kontakty w zwigzku z jego celami oraz ze dane osobowe nie s3
ujawniane poza tym podmiotem bez zgody osob, ktérych dotyczg;

e) przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposéb oczywisty upublicznionych przez osobe,
ktdrej dane dotyczg;

f) przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w ramach
sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady;




PRZEStANKI przetwarzania SZCZEGOLNEJ KATEGORII DANYCH osobowych (art. 9 RODQ)

g) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa UE lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do
wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie
i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotyczg;

h) przetwarzanie jest niezbedne do celdw profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do celdw
zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej lub
zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzgdzania systemami i ustugami opieki zdrowotnej
lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa UE lub prawa panstwa cztonkowskiego lub
zgodnie z umowa z pracownikiem stuzby zdrowia i z zastrzezeniem warunkéw zabezpieczen;

i) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie
zdrowia publicznego, tj. ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi
lub zapewnienie wysokich standardéw jakosci i bezpieczenstwa opieki zdrowotnej oraz
produktéw leczniczych lub wyrobow medycznych, na podstawie prawa UE lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktdére przewidujg odpowiednie, konkretne srodki ochrony praw i wolnosci osob,
ktérych dane dotycza, w szczegdlnosci tajemnice zawodowag;

j) przetwarzanie jest niezbedne do celdw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1;




/GODA osoby oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i jednoznaczne okazanie woli,
ktorym osoba, ktérej dane dotyczg, w formie oswiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie dotyczgcych jej danych osobowych.

Warunki wyrazenia zgody — art. 7 RODO

ADO musi by¢ w stanie wykaza¢, ze osoba, ktdrej dane dotyczg, wyrazita zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych — zasada rozliczalnosci

- dobrowolnos¢ — zgoda jest wazna, jesli osoba ma mozliwos¢ dokonania rzeczywistego
wyboru, przy czym nie zachodzi ryzyko wprowadzenia w btad, zastraszenia, przymusu lub
znaczacych negatywnych konsekwenciji, jesli nie wyrazi zgody; jezeli konsekwencje wyrazenia
zgody nie daje sie pogodzi¢ ze swoboda wyboru, zgoda nie jest dobrowolna

- konkretnos¢ — aby zgoda byta wazna, musi by¢ konkretna; niedopuszczalna jest ogdlna zgoda
bez okreslenia doktadnego celu przetwarzania

Swiadomosc — ,,zgoda na przetwarzanie danych osobowych ... nie moze miec¢ charakteru
abstrakcyjnego, lecz winna odnosic sie do skonkretyzowanego stanu faktycznego, obejmujgc
tylko okreslone dane oraz sprecyzowany sposéb i cel ich przetwarzania” (wyrok NSA z dn.
11.04.2003r., 11 SA 3942/02)

jednoznacznos¢ — ,,zgoda musi miec¢ charakter wyrazny, a jej wszystkie aspekty muszg byc
jasne dla podpisujgcego w momencie jej wyrazenia (wyrok NSA z dn. 04.04.2003 r., 1] SA
2135/02)




Warunki wyrazenia zgody — art. 7 RODO

- wyodrebnienie tresci oswiadczania zgody z tresci oswiadczenia dotyczgcego innych
kwestii;

zrozumiata i fatwo dostepna forma;
- jasny i prosty jezyk;

- mozliwos¢ wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
(osoba musi by¢ o tym poinformowana zanim wyrazi zgode);

wycofanie zgody musi by¢ tatwe jak jej wyrazenie;
- zgoda nie moze by¢ warunkiem wykonania umowy, w tym swiadczenia ustugi;

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze by¢ udzielona tylko konkretnemu
podmiotowi - administratorowi danych.




Zgoda — powinna zawierac:

Cel przetwarzania danych osobowych, ktérych zgoda dotyczy;
Charakter przetwarzanych danych (zakres danych);

Podmiot, ktéremu udzielono zgody;

Dla kazdego administratora — osobne wyrazenie zgody;

Dla kazdego celu — osobne wyrazenie zgody;

Mozliwos¢ odwotania zgody w kazdym czasie;




Dokumenty niezbedne w ochronie danych osobowych:

1. Obowigzek informacyjny, czyli klauzula RODO, stosowana w zwigzku
z poinformowaniem klienta, mieszkanca, kandydata czy pracownika o celu i podstawie
prawnej przetwarzania jego danych osobowych.

KLAUZULA INFORMACYJINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych (daley RODO), informuje, 12:

Administrator danych osobowych

Admimstratorem  danych jest Wéjt Gminy Czernikowo, adres kontaktowy: ul Stowackiego 12, 87-640
Czernikowo. Aby skontaktowaé sie z nami, wysli] wiadomoéé pod e-mail: info@czernikowo.pl lub zadzwon pod
numer tel. 54/287-50-01.

Inspektor ochrony danych

Informujemy o wyznaczeniu Inspekiora Ochrony Danych. Aby skontaktowaé sie z mm, wysly wiadomosé pod e-
mail: iodo@czernikowo. pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel i podstawa przetwarzania

PaniPana dane osobowe przetwarzane sa na podstawie przepiséw RODO art. 6 ust. 1 lit ¢ w celu wykonama
obowiazkéw prawnych ciazacych na admimstratorze zwiazanych z przeprowadzeniem zaméwienia publicznego
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r_ - Prawo zamdwien publicznych.

Podanie danych osobowych

Podanie przez PamaPana danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze mepodanie danych wymaganych
ustawowo uniemozliwi rozpatrzenie PaniPana wmosku lub mny sposéb zalatwiemia sprawy. W sytuacji,
gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrey dane dotycza, zgoda moze
byé coftueta w kazdym czasie.

Odbiorcy danych

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych sa podmioty uprawnione na mocy obowiazujacych przepiséw prawa, ktore
przetwarzaja je na zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzajacym, sa nimi np.: podmioty éwiadczace
ushugi informatyczne oraz inne wykonujace wyspecjalizowane ushugi, jednakze przekazanie Pani/Pana danych
nastapi¢ moze tylko wiedy, gdy zapewnia one odpowiednia ochrone Pani/Pana praw.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane beda przechowywane w czasie niezbednym do zrealizowamia celu w tym réwniez przez okres
przewidziany do przechowywania, a nastepnie zgodnie z terminem archiwizacyi.

Prawa

Za wyjatkam zastrzezonymi przepisami prawa posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wriesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo wiiesiema skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, 17 doszlo do naruszemia w przetwarzanin danych osobowych niezgodnym
Z prawem.

Zautomatyzowane przetwarzanie

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwriez w formie profilowania.
Administrator nie przekazuje danych osobowych do painstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.




Dokumenty niezbedne w ochronie danych osobowych:

2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, zawierana pomiedzy
administratorem danych osobowych, np. Wéjtem Gminy Czernikowo — Urzedem Gminy
Czernikowo a podmiotem przetwarzajgcym, np. firmg, osobg, instytucja, ktéra otrzyma
dane osobowe.

osobowych zgodnie z niniejszg Umowa, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego, chroniagcymi prawa osob, ktorych dane dotycza.

§2
Cel i zakres przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu przetwarzanie
nastepujacych danych osobowych:
a) imiona i nazwiska;
b) adres obiektu;
¢) or dzialki i obrgbu ewidencyjnego;
d) nr telefonu.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych wylacznie w celach zwigzanych z rozliczeniem Umowy 1 wylacznie
w zakresie, jakim jest niezbedny do realizacji tych celow.

3. Na wniosek Administratora danych lub osoby, ktorej dane dotycza Podmiot przetwarzajacy

wskaze miejsca, w ktorych przetwarza powierzone dane.
83
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowiazuja sie wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy




Zasady przestrzegania ochrony danych osobowych:
,Zasada czystego biurka” - nie pozostawiaj dokumentdw z danymi osobowymi na biurku;
nie kopiuj danych na prywatny komputer;
pamietaj o zamykaniu szaf i biurka w ktdorych przechowywane s3 teczki z danymi osobowymi;

,Zasada czystego ekranu” - pamietaj o ustawieniu loginu i hasta dostepu do komputera stuzbowego;

Naruszenia

Art. 33 ust. 2. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwftoki
zgtasza je administratorowi.

Do naruszenia ochrony danych osobowych dochodzi, gdy:
- dotyczy danych przesytanych, przechowywanych lub przetwarzanych przez podmiot, ktérego dotyczy naruszenie;

- jego skutkiem jest zniszczenie, utracenie, zmodyfikowanie, nieuprawnione ujawnienie lub nieuprawniony dostep do
danych osobowych;

- jest skutkiem ztamania zasad bezpieczenstwa danych;
Przyktadem moze by¢ naruszenie:

- poufnosci — np. gdy twoj pracownik wysle przypadkowo baze danych osobowych klientéw do osoby postronnej lub
niewtasciwego dziatu firmy;

- dostepnosci — np. gdy zaginie pendrive z bazg danych klientow;
- integralnosci — np. gdy pracownik dla zartu zmieni nazwiska klientéw;

Jesli po przeprowadzeniu analizy stwierdzisz, ze ryzyko naruszenia praw i wolnosci osobistych jest mato
prawdopodobne, to nie musisz zawiadamia¢ o naruszeniu ochrony danych osobowych.

(Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/889)



Dziekuje za uwage.

Kontakt z inspektorem ochrony danych - iodo@czernikowo.pl




